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Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97,47/99, 35/08 ,127/19i151/22 ) i ¢lanka
41. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13 , 98/19, 57/22 i
101/23) (u daljnjem tekstu: "Zakon o odgoju") i ¢lanka 40. Statuta Djecjeg vrtica Meteorko, uz
prethodnu suglasnost Osnivaca, nacelnika Opcine Hras¢ina, OIB: 68733114137, KLASA: 601-02/25-
01/07, URBROJ: 2140-13-02-25-01, od dana 20.11.2025. godine, Upravno vijeée Djecjeg vrtica
Meteorko je na svojoj 4. redovnoj sjednici koja je odrzana dana 04.12.2025. godine na prijedlog
ravnateljice donijelo je sljededi

PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA zA DJECJI VRTIC METEORKO

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djecjeg vrtica
Meteorko (u daljnjem tekstu: “Pravilnik”) ureduje postupak upisa i prednosti pri upisu djece u Djecjem
vrticu Meteorko (u daljnjem tekstu: “Vrti¢”), uvjeti upisa djece u Vrti¢, organizacija i ostvarivanje
programa predskolskog odgoja odnosno programa predskolskog odgoja i obrazovanja, zdravstvene
zastite i prehrane kao i skrbi o djeci rane i predskolske dobi, prava i obveze roditelja odnosno skrbnika
djece kao korisnika usluga Vrtica, uvjeti ispisa djece iz Vrti¢a te druga pitanja od znacajna za upis djece
u Vrti¢ i koristenje usluga Vrtica.

Clanak 2.
U okviru obavljanja djelatnosti Vrtic¢a, dijete stjeCe znanja te razvija sposobnosti i vjestine, navike i
odgojne vrijednosti u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djeteta te socijalnim, kulturnim,
vjerskim i drugim potrebama obitelji prema odredenom programu Vrtica predvidenom za djecu rane i
predskolske dobi.

Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na odgovarajudi se nacin
primjenjuju u odnosu na udomitelje (u daljnjem tekstu: , Korisnik usluga“ uslijed ¢ega imaju jednaka
prava i obveze u ostvarivanju prava djece pri upisu u programe Vrti¢a ukoliko ovim Pravilnikom nije
uredeno drugacije.

Clanak 4.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u
Zenskom ili muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno te obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.



Il. PROGRAMI VRTICA ZA DJECU RANE | PREDSKOLSKE DOBI

Clanak 5.
(1) Vrti¢ organizira i provodi u okviru svojih djelatnosti programe Vrtic¢a za djecu rane i predskolske dobi
koji su uskladeni s radnim vremenom zaposlenih roditelja odnosno skrbnika i razvojnim potrebama
djeteta.

(2) Rijec je o sljedeé¢im programima:

e Redoviti, cjelodnevni 10- satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite,
prehrane i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni razvojnim potrebama
djece te njihovim moguénostima i sposobnostima

e program za djecu rane i predSkolske dobi s teSko¢ama u razvoju integriran u redovan rad Vrtiéa

® program predskole

(3) Vrtic moze izvoditi i druge programe u skladu s odredbama DrZavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe, a sukladno potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga primjerice,
posebne programe predskolskog odgoja izvan redovitog programa, programi javnih potreba, o ¢emu
odluku donosi Upravno vijece na prijedlog ravnatelja u kojem slucaju se zakljuuje poseban ugovor
kojim se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrtica.

(4) Vrti¢ ¢e pored djelatnosti iz stavka 1. ovog c¢lanka ovog Pravilnika obavljati i druge djelatnosti koje
sluze obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar Vrti¢a, ako se one u manjem opsegu ili uobicajeno
obavljaju uz djelatnost iz stavka 1. ovog ¢lanka ovog Pravilnika.

(5) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo upisati se u program predskole
temeljem prijave za upis u skladu sa odredbama ¢lanka 62. ovog Pravilnika.

(6) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.

Clanak 6.
(1) Redoviti, cjelodnevni 10-satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i
socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika Vrti¢ organizira i
provodi u slijede¢im dobnim skupinama djece:
e jaslicka dob: odgojno obrazovna skupina za djecu od 1 do 3 godine Zivota,
e predskolska (vrti¢ka) dob: mjeSovita odgojno-obrazovna skupina djece od 3. godine starosti
djeteta do polaska u Skolu

(2) Redoviti, cjelodnevni, program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne
skrbi djece rane i predskolske dobi sukladno odredbama ovog Pravilnika Vrti¢ organizira i provodi kao:
e cjelodnevni program u trajanju od 7 do 10 sati dnevno
e poludnevni program u trajanju od 4 do 5,5 sati dnevno ( primjerice program predskole)
® program u trajanju do 3 sata dnevno (primjerice za djecu s tesko¢ama u razvoju, posebni
programi i sl).

(3) Broj djece po skupinama odreden je Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i
naobrazbe, a ustrojava se prema dobi djece, vrsti i trajanju programa, sposobnostima, potrebama i
interesima djece i roditelja odnosno skrbnika.

(4) Vrti¢ moze provoditi duZe ili krace programe od programa utvrdenih ovim Pravilnikom ukoliko Vrti¢
osigurava provedbu takvih programa (primjerice, viSednevni programi u trajanju od 1 do 10 dana -
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programi izleta, ljetovanja i zimovanja i slicno) za sto je potrebna odluka Upravnog vijeca na prijedlog
ravnatelja.

Clanak 7.

Programi koje organizira i provodi Vrti¢ moraju biti u skladu s odredbama Drzavnog pedagoskog
standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, Zakona o odgoju, vaze¢im zakonskim propisima Republike
Hrvatske iinternim/opéim aktima Vrtiéa.

lll. PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA

Clanak 8.

Korisnik usluga ima pravo:

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom za dijete
i uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama roditelja odnosno
skrbnika djeteta

najkasnije do kraja mjeseca za prethodni mjesec uplacdivati mjese¢nu cijenu usluge, pocevsi od
dana upisa djeteta u Vrti¢ i to na racun Ziro-racun Davatelja usluge navedenog u Ugovoru sa
korisnicima

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjeStavan o razvoju i napredovanju
djeteta, te biti ukljuéen u razli¢ite oblike suradnje roditelja odnosno skrbnika i Vrti¢a
podnositi prigovore, upite i zahtjeve Upravnom vijeéu Vrti¢a radi ostvarivanja i zaStite
pojedinacnih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete
sudjelovati u upravljanju u Vrti¢u na nacin utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrtic¢a i drugim
internim/opéim aktima Vrtica, birati i biti biran za predstavnika Korisnika usluga u Upravhom
vije¢u Vrtidai

druga prava sukladno internim/opéim aktima Vrtiéa i vaze¢im zakonskim propisima Republike
Hrvatske.

Clanak 9.

Korisnik usluga djeteta je duzan:

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom
sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj
promjena zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda

predociti i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o zdravstvenom stanju,
karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za
njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrtiéem
u postupcima izmjena programa

ugovoriti godisSnje osiguranje za dijete od nezgoda i to najkasnije do 30.09. svake tekuée godine
za narednu godinu

osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno stanje
djeteta

za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoci strucni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, obaviti potrebne
pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije
djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu
razvojnih potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu



osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisano obavijestiti
odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to pisano ovlastio

javiti se odgojitelju prilikom dolaska i odlaska djeteta

dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Vrtica

odazvati se na suradnju po pozivu strucnih suradnika i/ili stru¢nog tima Vrtica

izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka
djeteta i opravdati izostanak

na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog stru¢nog djelatnika Vrti¢a, bolesno dijete
odmabh, a najkasnije u roku od 30 minuta od primitka poziva odvesti iz skupine kudi

u sluéaju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno
zdravstvenog voditelja

ne dovoditi u Vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleznog
lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno i zdravo
pohadati Vrti¢

nakon izbivanja djeteta iz Vrtiéa zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60 dana dostaviti
potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete
sposobno i zdravo pohadati Vrti¢

odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 2 puta godiSnje i druge oblike suradnje
Korisnika usluga s Vrtiéem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ukoliko do istoga dode

uredno i pravovremeno obavijestiti odgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka djeteta iz
Vrtica

cijepiti dijete prema programu obveznog cijepljenja nadleznog tijela i dostaviti knjiznicu
cijepljena osim ako isti ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlastenog doktora o
prolongiranju cijepljenja zbog zdravstvenog stanja djeteta, a koju potvrdu je obvezan dostaviti
Vrticu

ukazati na svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloziti lije¢nicku potvrdu, nalaze i
misljenja nadleznih sluzbi o istom

pravovremeno izvrSavati sve obveze preuzete ugovorom kojeg je sklopio sa Vrti¢em

priloZiti sve dokaze za potrebe umanjenja cijene radi odsutnosti djeteta u skladu sa odredbama
Pravilnika

pravovremeno podmiriti sva dugovanja kao i sve troskove prema Vrti¢u za vrijeme trajanja
ugovora ili u slu¢aju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta

pridrZzavati se radnog vremena Vrti¢a

izvrSavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i izvrSavati druge obveze
sukladno internim/op¢im aktima Vrtic¢a i vaze¢im zakonskim propisima Republike Hrvatske.

IV. PRAVA | OBVEZE VRTICA

Clanak 10.

Vrtié¢ ima pravo:

obavljati prijem i upis djece te ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog Pravilnika
rasporediti dijete iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu

cijele pedagoske godine upisivati djecu u odgojno-obrazovni program sukladno potrebama
roditelja i listi ¢ekanja djece

organizirati programe u skladu s pedagoskim nacelima i interesima rada u zadovoljavanju
utvrdenih potreba za programima predskolskog odgoja

u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni
tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtica, Vrti¢ moZe i ima pravo izmijeniti i prilagodit program
i uvjete ostvarivanja programa za dijete, moze promijeniti vremenik dolaska djeteta u Vrti¢, a
postupak promjene programa pokrece Upravno vijece na prijedlog stru¢nog tima Vrti¢a kojeg



imenuje ravnatelj Vrti¢a te strucni tim Vrti¢a podnosi prijedlog na temelju pradenja stanja i
potreba djeteta i na temelju provedene pedagoske opservacije kao i dodatno obavljenih
pretraga i misljenja nadleznih sluzbi, a sve to u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove
sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa

otkazati ostvarivanje programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu
djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama
djeteta i/ili ako Vrti¢ ne mozZe osigurati adekvatne, specifi¢ne uvjete za provedbu tog programa
ispisati dijete ako Korisnik usluge u odredenom roku ne podnese Zahtjev za produzetkom
koristenja usluge za slijede¢u pedagosku godinu

ostvarivati druga prava sukladno internim/opéim aktima Vrtica i vaze¢im zakonskim propisima
Republike Hrvatske.

Clanak 11.

Vrti¢ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u jaslickim i vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom
GodiSnjem planu i programu Vrtiéa i odredbama Drzavnog pedagoskog standarda
predskolskog odgoja i naobrazbe, ovog Pravilnika, Statuta i drugih internih/op¢éih akata Vrtica,
Zakona o odgoju i vazecih zakonskih propisa Republike Hrvatske

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta

provoditi odgovarajuée programe u Vrtié¢u za djecu rane i predskolske dobi

omoguciti zastitu pojedinacnih prava Korisnika usluga podnosenjem pravnog lijeka, zahtjeva
Vrticu

upozoriti Korisnika usluga da Vrti¢ moze, u slucaju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili
razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrti¢a, izmijeniti
i prilagoditi program, vrijeme dolaZenja i boravka djeteta u skupini i ostale uvjete ostvarivanja
programa za dijete s time da postupak promjene programa pokreée Upravno vije¢e na
prijedlog stru¢nog tima Vrti¢a kojeg imenuje ravnatelj Vrtiéa

prilikom prelaska djeteta u drugi djecji vrti¢ predati Korisniku usluga odgovarajuéu zdravstvenu
dokumentaciju

pratiti razvoj djeteta i obavijestiti Korisnika usluga o uo¢enim problemima i/ili teSko¢ama kod
djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta

donijeti valjanu procjenu o psihofizickom funkcioniranju djeteta u Vrti¢u te na temelju toga
poduzeti daljnje potrebne postupke

ukoliko je potrebno pokrenuti postupak pedagoske opservacije djeteta te upoznati Korisnika
usluga sa istim i ukljuciti u proces opservacije

osigurati uvjete boravka djece u Vrti¢u po DrZzavnom pedagoskom standardu

osigurati stru¢ne i obrazovne djelatnike za rad s djecom u skupinama

osigurati prehranu djece

voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazoénosti djeteta

voditi brigu i evidenciju o zdravstvenom stanju djece

obavijestiti nadlezna tijela te poduzeti potrebne radnje u slucaju krsenja djetetovih prava, a
posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili
nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta

za dane odsutnosti djeteta umanijiti cijenu prema kriterijima propisanim odlukom Osnivacai u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika

suradivati s Korisnikom usluga u realizaciji svecanosti, izlozbi, nastupa, izleta i drugih oblika
suradnje po potrebi i

izvrSavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/opéim aktima Vrti¢a i vazedim
zakonskim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 12.



(1) Medusobna prava i obveze Korisnika usluga i Vrti¢a utvrditi ¢e se i urediti Ugovorom o pruzanju
usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi (dalje u tekstu: ,, Ugovor*)

(2) Ugovor se zaklju€uje u pisanom obliku.

(3) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, osim u slu¢aju kada samo jedna osoba ostvaruje
roditeljsku skrb.

(4) Djeca koriste usluge Vrti¢a u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora.

V. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 13.
(1) Vrti¢ je duzan sukladno kapacitetima Vrtica i sukladno odredbama ovog Pravilnika, a imajuci u vidu
odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i naobrazbe, organizirati redoviti,
cjelodnevni program predskolskog odgoja za djecu s prebivaliStem na podrucju Opéine Hraséina.

(2) Vrti¢ je duzan sukladno kapacitetima Vrti¢a osigurati ostvarivanje programa predskole za svu
zainteresiranu djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu u skladu sa odredbama Zakona o odgoju i
odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 14.
(1) Na osnovu javnih ovlasti Vrti¢ obavlja poslove upisa djece u Vrtic i ispisa djece iz Vrti¢a uz obvezu
vodenja odgovaraju¢e dokumentacije, a u skladu sa Statutom, ovim Pravilnikom i drugim
internim/opc¢im aktima Vrti¢a kao i vaze¢im zakonskim propisima Republike Hrvatske.

(2) Kada Vrti¢ u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ovog Pravilnika ili drugim poslovima koje
obavlja kao javne ovlasti, odlucuje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili
druge fizicke ili pravne osobe, duZan je postupati prema odredbama zakona kojim se ureduje opdi
upravni postupak.

(3) Vrti¢ sklapa ugovore o sufinanciranju boravka za dijete sa lokalnim upravama i samoupravama s
obzirom na djetetovo mjesto prebivalista/ boravista sukladno odlukama lokalnih uprava i samouprava,
a u slucaju da ima upisano dijete iz druge Opcine i ako takve odluke postoje.

(4) U slucaju sklopljenog ugovora iz stavka 3. ovoga ¢lanka roditelju djece umanjuje se participacija za
odobreni iznos sufinanciranja od strane opcine/grada prebivalista/boravista Korisnika usluge.

Clanak 15.
(1) Vrti¢ provodi upis djece u programe Vrti¢a prema Godisnjem planu i programu rada sto ga za svaku
pedagosku godinu do 30. rujna tekuce pedagoske godine donosi Upravno vijeé¢e Vrti¢a na prijedlog
ravnatelja.

(2) U Vrti¢ se upisuju djeca u dobi od jedne godine starosti do polaska u osnovnu skolu.

(3) U novu pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuce do 31. kolovoza sljedeée godine upisuje se
u Vrti¢ onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispisuje iz Vrti¢a radi polaska u osnovnu skolu i/ili iz
drugih razloga, odnosno do popune postojeéih kapaciteta Vrti¢a, sukladno vazeéem Drzavnom

pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 16.



(1) Pravo prvenstva na upis u Vrti¢ ostvaruju djeca s podrucja Opcine Hraséina.

(2) U redoviti, cjelodnevni i poludnevni te kraci jaslicki program moze se upisati dijete koje do 31.
kolovoza tekuce godine navrsi jednu godinu starosti, a u vrticki program dijete koje 31. kolovoza
tekuce godine navrsi tri godine starosti.

(3) Ukoliko ima slobodnih mjesta u Vrtiéu tj. nakon Sto su se upisala sva prijavljena djeca sa podrucja
Opcine Hrasc¢ina, u Vrti¢ se mogu upisati i djeca Korisnika usluga koji nisu s podrucja Opcine Hras¢ina
ili nisu drzavljani Republike Hrvatske.

(3) U slucaju slobodnih kapaciteta u Vrti¢ se mogu upisivati i djeca s podrucja drugih jedinica lokalne
samouprave, pod uvjetom da jedinica lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivaliSte sufinancira
program te da se na to obveze izdavanjem zakljucka - suglasnosti nadleznog tijela, u protivnom upis je
moguc¢ jedino uz potpuno financiranje ekonomske cijene redovitog programa od strane roditelja.

(4) Ukoliko jedinica lokalne samouprave (koja nije osnivac Vrtica) iz koje dijete dolazi ne podmiruje
obvezu sufinanciranja redovitog programa i nakon pisane opomene, Korisnik usluge ¢e snositi pune
troskove ekonomske cijene programa, a o tome ce biti pravovremeno obavjesten.

(5) Djeca izvan prebivalista Opcine Hraséina mogu se upisati u Vrti¢ ukoliko ima slobodnih mjesta, ali
se Ugovor sklapa na odredeno vrijeme tj. u trajanju pedagoske godine u kojoj je dijete ostvarilo pravo
na upis u Vrtic.

(6) Nakon sto su se upisala sva djeca s podrucja Opcine Hrascina, a ostalo je slobodnih mjesta, tada se
upisuju djeca iz drugih opéina i prema njima se primjenjuje kriterij bodovanja sukladno ovom Pravilniku
ako ima vise prijava nego slobodnih mjesta.

Clanak 17.
(1) Korisnik usluge djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini duzan je predati Zahtjev za
nastavak koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: ,Zahtjev”) najkasnije do 30. travnja tekuce godine za
svaku sljede¢u pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Ustanove ili u
vremenu koje odredi Upravno vijece Vrtica.

(2) Obrazac Zahtjeva izdaje Ustanova, mozZe se preuzeti osobno u Vrtiéu ili na sluzbenoj web stranici.
(3) Zahtjev se podnosi osobno u Vrticu ili putem e- poste.
(4) Korisnik usluga je duZan u utvrdenom roku sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka predati Zahtjev.
(5) Zahtjevi zaprimljeni nakon roka neée se razmatrati.
(6) Korisnik usluga duzan je podmiriti dugovanja Ustanovi u trenutku predaje Zahtjeva u suprotnom
Zahtjev se neée razmatrati i smatrati ¢e se da je dijete ispisano sa najkasnije 31.8. tekuce godine te
nema mjesto u Vrticu u slijedec¢oj pedagoskoj godini.

Clanak 18.
Nakon Sto se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koristenje usluga,

utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece za novu pedagosku godinu te se izraduje Plan
upisa za istu.



Clanak 19.
(1) U skladu s Godisnjim planom i programom rada Vrti¢ svake godine oglasava javnu objavu upisa, radi
ostvarivanja odgoja i naobrazbe djece rane i predskolske dobi.

(2) Upravno vijece Vrti¢a donosi Plan upisa koji odobrava izvrsno tijelo Osnivaca.

(3) Na temelju Odluke Vrti¢ objavljuje obavijest za upis djece na oglasnoj ploci i mreznim stranicama
Vrtiéa, a prema potrebi i na sluZzbenoj web stranici Osnivaca.

(4) U obavijesti se utvrduje vrijeme upisa, mjesto, vrsta programa, uvjeti upisa i nacin provodenja
upisa za slijedeéu pedagosku godinu ( od 1. rujna tekuée do 31. kolovoza naredne godine), popis isprava
koje Korisnik usluga za svoje dijete treba poslati poStom ili ih osobno dostaviti Vrti¢u, rok do kojeg se
moze predati zahtjev te upozorenje na posljedice propustanja roka i/ili dostave nepotpune
dokumentacije.

(5) Obavijest za upis, za slijede¢u pedagosku godinu, objavljuje se u mjesecu svibnju, a najkasnije do
30. svibnja tekuée pedagoske godine i/ili podinje odlukom Upravnog vijeca koje moze odrediti drugo
vrijeme pocetka redovitog postupka upisa u toj tekucoj pedagoskoj godini za pedagosku godinu koja
slijedi.

(6) Upisi u redovite programe Vrti¢a mogu se provoditi i elektronic¢kim putem.

Clanak 20.
(1) Zahtjev za upis s potrebnom dokumentacijom podnosi roditelj odnosno skrbnik djeteta.

(2) Zahtjev za upis predaje se osobno ili preporuc¢eno postom na adresu Vrtica ili putem sluzbene
elektronicke poste Vrtica.

(3) Zahtjev za upis potrebno je podnijeti u upisnom roku s potpunom dokumentacijom.
(4) Zahtjev za upis moze se preuzeti u Vrti¢u i na sluzbenoj web stranici Vrtica.

(5) Po primitku zahtjeva, dijete se ovisno o broju bodova i slobodnih mjesta upisuje u Vrtic¢ ili stavlja
na listu ¢ekanja.

(6) Prijava s nepotpunom dokumentacijom i izvan roka neée se razmatrati.

(7) Boduje se samo na osnovu priloZzenih dokumenata kojim se dokazuje djetetov status u vremenu
otvorenog roka za upis djeteta, naknadno mijenjanje statusa i dopuna trazene upisne dokumentacije
nije moguca i naknadno donosenje dokumentacije tj. izvan roka ne podlijeZe revidiranju bodovanja.

Clanak 21.
(1) Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj korisnik obvezno prilaze:

e rodni list ili izvadak iz matice rodenih ili potvrdu s podatcima o rodenju djeteta- preslik

e domovnica djeteta- preslik

e uvjerenje o mjestu prebivalista djeteta

o dokaz o prebivalistu roditelje izdan od strane policijske uprave : preslika osobnih iskaznica
roditelja ili uvjerenje o prebivalistu roditelja odnosno skrbnika ili potvrdu o stalnom ili
priviemenom boravku za djecu roditelja odnosno skrbnika s prebivalistem na podrucju drugih



gradova i opcina, odnosno djecu roditelja odnosno skrbnika koji nisu drzavljani Republike
Hrvatske,

e knjiZica cijepljenja djeteta- preslik

e potvrda o obavljenom sistematskom pregledu djeteta u kojoj dokaz da je dijete cijepljeno po
redovnom kalendaru cijepljenja,

e dokaze o Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu prema ¢lanku 30. i 31. ovoga
Pravilnika.

(2) Upis u redovan program Vrti¢a uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa
obveznog cijepljenja djece.

Clanak 22.
(1) Rok za podnosenje Zahtjeva za upis traje 15 dana od dana pocetka postupka.

(2) Prijava za upis u Vrti¢ se smatra pokrenutom u trenutku predaje urednog Zahtjeva za upis Vrticu.

(3) Zahtjev za upis je uredan ukoliko je podnesen u roku od 15 dana od dana javne objave upisa na
oglasnoj ploci i mreznim stranicama Vrtica i ukoliko zahtjev za upis sadrZzi svu propisanu obveznu
dokumentaciju i sve traZzene podatke.

(4) Korisnik usluga moZe odustati od zahtjeva za upis davanjem pisane izjave koja mora biti potpisana,
a u kojem slucaju ravnatelj Vrti¢a donosi rjeSenje o obustavi postupka.

(5) Postupak upisa izvan redovitog postupka pokrece se na zahtjev Korisnika usluga, a pokrece ga
ravnatelj Vrti¢a (primjerice, u slucaju oslobodenja mjesta u Vrticu i/ili drugog opravdanog razloga).

Clanak 23.
Korisnik usluge mozZe i tijekom godine podnijeti Zahtjev za upis djeteta u Vrti¢, izvan upisnog roka, ali
u tom slucéaju dijete se stavlja na kraj liste ¢ekanja ako ista postoji u Vrticu tj. u tom slucaju ne
primjenjuje se kriterij bodovanja.

Clanak 24.
(1) Postupak upisa djece u redoviti program Vrti¢ provodi Komisija za upis djece (u nastavku teksta:
»Komisija“).

(2) Komisija za upis djece sastavljena je od tri ¢lana koje imenuje Upravno vijeée Vrtiéa.

(3) Postupak osnivanja i konstituiranja Komisije provodi ravnatelj Vrtica, koji saziva prvi sastanak na
kojem se obavlja izbor predsjednika Komisije.

(4) Mandat ¢lanova Komisije traje Cetiri godine, nakon kojeg vremena iste osobe mogu biti ponovno
imenovane.

Clanak 25.
(1) Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

(2) Sjednica se moZe odrZati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Komisije.
(3) Komisija donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Komisije.

(4) O radu Komisije vodi se zapisnik, a rad Komisije nadzire ravnatelj.
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Clanak 26.

(1) Tijekom upisnog postupka djeteta u programe Vrti¢a barem jedan od roditelja/skrbnika/udomitelja
obvezan je uz nazocnost djeteta obauviti inicijalni razgovor kojeg provodi Stru¢no povjerenstvo Vrtica
(strucni suradnici, visa medicinska sestra i ravnatelj) koje imenuje ravnatelj Vrti¢a sukladno ¢lanku 20.
stavak 6. Zakona o odgoju.

(2) Tijekom inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom provodi se opaZanje djetetova ponasanja i
komuniciranja uz nazoénost roditelja, a tijekom kojeg razgovora se prikupljaju podaci o razvoju djeteta,
njegovim navikama i potrebama te drugim specifi¢cnostima.

(3) Prosudbu o ukljucivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima
za djecu s tesko¢ama u razvoju, djece sa zdravstvenim teSkoéama i neuroloSkim oStecenjima, kao i
djece koja pri upisu imaju priloZzene preporuke stru¢njaka donosi Stru¢no povjerenstvo djecjeg vrtica
iz stavka 1. ovoga clanka, sukladno ¢lanku 20. stavak 7. Zakona o odgoju.

(4) Strucno povjerenstvo provodi inicijalne razgovore s roditeljem i djecom nakon podnosenja Zahtjeva
za upis na temelju rasporeda, a prije konacnog upisa u Vrti¢ te podnosi izvjeS¢e Komisiji do najkasnije
20. lipnja tekuce godine.

Clanak 27.
(1) Komisija odlucuje o Zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata
cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, izvjeS¢a o
rezultatima inicijalnog razgovora Stru¢nog povjerenstva s roditeljima odnosno skrbnicima djece uz
nazocnost djeteta, koji obavljaju clanovi stru¢no-razvojne sluzbe, uz mogucnost konzultacije s vanjskim
stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odlucivanje.

Clanak 28.
(1) Komisija do 30. lipnja tekuée godine donosi RjeSenje o rezultatima upisa djece u Vrti¢ sa sljedeéim
podacima:
e prihvaceni zahtjevi za upis djece (ime i prezime djeteta), Sifra djeteta, broj bodova
e odbijeni zahtjevi za upis djece (ime i prezime djeteta), Sifra djeteta, broj bodova
e eventualni slobodni kapaciteti Vrti¢ca nakon utvrdenih rezultata upisa.

(2) RjeSenje iz stavka 1. ovog €lanka objavljuje se javnom objavom na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj mreznoj
stranici Vrtiéa.

(3) Nakon zavrSetka upisa, isteka roka za prigovore i donoSenjem odluka po prigovorima, Upravno
vijece je duzno dostaviti Osnivacu izvjeS¢e o provedenim upisima uz podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

VI. KRITERUI ZA UPIS DJECE

Clanak 29.
(1) Prednost pri upisu ostvaruje se sukladno kriterijima ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrtic
propisanih Zakonom o odgoju ¢lanak 20. stavak 3. i 4. i ovim Pravilnikom.

(2) Kriteriji za ostvarivanje prednosti se primjenjuju ako se sva prijavljena djeca ne mogu upisati

odnosno u slucaju prijave veéeg broja djece od maksimalnog broja djece utvrdenog Godisnjim planom
i programom rada Vrti¢a i Planom upisa.
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(3) Djeca zaposlenih djelatnika Vrtiéa iz reda odgojitelja imaju izravan upis u Vrtié kako bi Osnivac Vrtica

mogao osigurati stru¢ni kadar za provodenje programa Vrtica.

Clanak 30.
Kriteriji se odreduju prema sljede¢em redoslijedu:
OPIS KRITERUJA BODOVI
Dijete roditelja invalida i Zrtava Domovinskog rata 5

Dijete iz obitelji sa troje i viSe malodobne djece

1 bod za svako malodobno
dijete u obitelji

Djeca oba zaposlena roditelja 20
Djeca iz obitelji gdje je jedan roditelj zaposlen 10
Djeca samohranih roditelja - zaposlen 20
Djeca samohranih roditelja - nezaposlen 10
Djeca iz jednoroditeljskih obitelji - zaposlen 20
Djeca iz jednoroditeljskih obitelji - nezaposlen 10
Djeca iz udomiteljskih obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuce 5

roditeljske skrbi

Djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i
misljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu

Prema ¢lanku 37. ovog

izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je razmjer teskoca u Pravilnika
razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom osteéenja

funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje

metodologija vjeStacenja

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s 3
invaliditetom

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja zajaméene 1
minimalne naknade

Djeca u godini prije polaska u osnovnu skolu ili djeca s odgodom 1
upisa u prvi razred

Djeca kojima su brat ili sestra upisani u Vrti¢ i nastavljaju s 2
koristenjem usluga vrtica

Djeca koja imaju preporuku Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb, teski 1
socijalni uvjeti te jezi¢ni razvojni i/ili obiteljski ¢imbenici

Djeca s liste ¢ekanja iz prosle godine koje nije upisano 2
Djeca koja imaju prebivaliste na podrucju Vrti¢a 5
Djeca koja imaju boraviste na podrucju Vrtiéa 3
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Pojasnjenja za tablicu u ¢lanku 30. :

*

Djeca cija oba roditelja ostvaruju status redovnog studenta ili ucenika, izjednacavaju se u svim

pravima na ostvarivanje prednosti sa zaposlenim roditeljima.

Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrZava ga.

Jednoroditeljska obitelj je obitelj koju Cine dijete, odnosno djeca i jedan roditel.

Pojam “zaposlen” odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog iskustva
ili javnog rada i osobu koja koristi pravo na neplaceni dopust odnosno mirovanje radnog odnosa,
osoba na rodiljnom dopustu, a pojam “nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika.

Clanak 31.

Radi ostvarivanja prednosti pri upisu, roditelj uz Zahtjev za upis obvezan je priloZiti isprave kojima se

dokazuju kriteriji za ostvarivanje prednosti iz ¢lanka 30. ovog Pravilnika:

za dijete roditelja Zrtava i invalida Domovinskog rata — rjeSenje nadleznog ministarstva o
statusu,
za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece — presliku rodnih listova svakog malodobnog djeteta u
obitelji,
za dijete zaposlenih roditelja — potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrde
poslodavca o zaposlenju u trenutku podnosenja Zahtjeva,
roditelji /skrbnici koji su vlasnici ili suvlasnici trgovackog drustva, obrta, samostalne radnje,
osnivaci ili suosnivac¢i poduzeca, samostalni poljoprivrednici i svi koji ostvaruju prihod od
samostalne djelatnosti dostavljaju izvadak iz odgovarajuceg registra,
dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem — fotokopije osobnih iskaznica ili potvrde nadlezne
policijske uprave o mjestu prebivalista oba roditelja i djeteta,
za dijete s teSko¢ama u razvoju — nalaz i misljenje o tezini i vrsti invaliditeta Zavoda za
vjestacenje, profesionalnu rehabilitaciju i zaposljavanje osoba s invaliditetom, RjeSenje
Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb o postojanju teskoée u razvoju, relevantna dokumentacija
za utvrdivanje potreba i statusa djeteta,
za dijete samohranog roditelja — presliku smrtnog lista preminulog roditelja ili drugu javnu
ispravu kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete,
za dijete u udomiteljskoj obitelji — rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb da je dijete u
udomiteljskoj obitelji,
za dijete roditelja koji prima djecji doplatak — rjeSenje ili potvrda Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o pravu na djecji doplatak za tekucu godinu,
roditelji koju su ucenici ili studenti — potvrda skole ili fakulteta o redovnom statusu ucenika ili
studenta,
za dijete koje Zivi u tezim socijalnim i zdravstvenim prilikama — preporuka Hrvatskog zavoda za
socijalnu skrb.

Clanak 32.

Vrti¢ zadrzava pravo, radi utvrdivanja dostavljenih isprava, zatraZiti od roditelja djeteta dodatne
isprave, odnosno uz suglasnost roditelja djeteta sam provjeriti ¢injenice vezane za ostvarivanje
prednosti te od Korisnika usluga za dijete zatraZi i izvornike cjelokupne dokumentacije koja se dostavlja

na uvid.

Clanak 33.

(1) Na osnovi isprava iz ¢lanka 31. ovog Pravilnika utvrduje se zbroj bodova za svako dijete.
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(2) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na privremenoj listi utvrduje se
po kriteriju starosti djeteta prema datumu rodenja djeteta, od starijeg k mladem za vrti¢ku djecu ( 3-
6 god.) i od mladeg prema starijem za jaslicku djecu (1-3god.)

(3) Bodovi utvrdeni po kriterijima iz ¢lanka 30. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog broja
bodova utvrduje se upisna lista na koju se redom stavljaju zahtjevi podnositelja od vec¢eg broja bodova
do najmanjeg po objektu i identifikacijskom broju.

(4) RjeSenje o upisu zakljucuje se danom donosenja, a naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja,
odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje prednost pri upisu, ne utjece na listu s kona¢nim rezultatima
upisa.

(5) Rjesenje o upisu u Vrti¢ dostavlja se Upravnom vijecu i objavljuje se na oglasnoj ploci i sluzbenoj
mreznoj stranici Vrtiéa, te se smatra dostavljenom roditelju danom objave.

(6) Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvrstava se na konacnu
listu i o tome je duzan pismeno obavijestiti Vrtic.

Clanak 34.
(1) Za djecu koja nisu primljena po javnoj objavi upisa utvrduje se lista ¢ekanja.

(2) Za svaku pedagosku godinu provodi se postupak upisa djece i ponovno se utvrduje lista ¢ekanja za
pojedinu pedagosku godinu.

Clanak 35.
(1) Tijekom pedagoske godine Vrti¢ ukljuCuje djecu s liste ¢ekanja ako se zbog odustanka primljene
djece, povecanja kapacitetaili slicno, ukazu slobodna mjesta, i to prema redoslijedu utvrdenom na listi.

(2) Tijekom pedagoske godine, a u slucaju prijelaza djeteta iz jednog vrti¢a u drugi, Korisnik usluge
moze podnijeti zahtjev Vrticu za upis djeteta u Vrtié.

(3) Ako nema djece na listi ¢ekanja ili Korisnik usluge ne odazove na poziv Vrti¢a o slobodnom mjestu
za upis, u Vrtic se tijekom pedagoske godine mogu upisati i djeca Korisnika usluge koji nisu sudjelovali
u postupku za prijam djece po obavijesti o upisu djece u Vrtic.

(4) Djetetu se moze, tijekom pedagoske godine, omoguciti premjestaj u drugu odgojno-obrazovnu
skupinu ako u Vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.

(5) Dijete se moZe premijestiti u drugu odgojno-obrazovnu skupinu jedanput tijekom pedagoske godine
na zahtjev korisnika usluga ili na preporuku stru¢nog tima Vrtica sukladno razvojnim potrebama
djeteta.

(6) O premjestaju djeteta odlucuje ravnatelj na pisani zahtjev Korisnika usluga vodeci racuna o broju
djece u odgojno-obrazovnoj skupini za koju se traZi premjestaj sukladno DrZzavnom pedago$kom
standardu.

Clanak 36.
(1) U redovnom postupku upisa RjeSenje o upisu djeteta se donosi u roku 30 dana od okoncanja
postupka upisa djece.
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(2) Dostava RjeSenja o upisu se smatra obavljenom istekom osmoga dana od dana stavljanja Rjesenja
0 upisu na oglasnu plocu Vrti¢a.

(3) Dostava se obavlja sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.

(4) Vrti¢ svakom Korisniku usluga nakon objave RjeSenja o upisu, ako je dijete upisano, za svako
pojedino dijete urucuje RjeSenje o upisu.

(5) Korisnik usluge sklapa Ugovor o pruZanju usluga ranog i predskolskog odgoja, obrazovanja i skrbi
s Vrti¢em u roku od 30 dana od objave odluke o upisu, a iznimno najkasnije do 1. rujna tekuce godine.

(6) Pri potpisivanju Ugovora s Vrticem roditelj je obvezan:

e potpisatiizjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica

e ispuniti i potpisati privolu/suglasnost temeljenu na ¢lanku 6. i 7. Uredbe o zastiti osobnih
podataka

e privolu za fotografiranje djeteta i sl.

Upis djece s teSkocama

Clanak 37.
(1) Djeca s teskocama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer teskoca u
razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom osteéenja funkcionalnih sposobnosti sukladno
propisu kojim se ureduje metodologija vjeStatenja ne podlijezu postupku bodovanja, ve¢ procjeni
Struénog povjerenstva za upis djece.

(2) Struéno povjerenstvo procjenjuje na temelju dokumentacije i procjene stru¢nog tima o
psihofizickom statusu i potrebama djeteta za odgovarajucim programima i uvjetima koje Vrti¢ moze
ponuditi.

(3) Roditelji su duzni dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvoju ili zdravstvenim tesko¢ama djeteta
te imaju obvezu odazvati se na poziv Stru¢nog povjerenstva.

(4) U odgojno - obrazovnu skupinu moze se ukljuciti samo jedno dijete s laksim tesko¢ama i tada se
broj djece u skupini smanjuje za dvoje djece.

(5) U odgojno - obrazovnu skupinu moze se ukljuciti samo jedno dijete s veéim ili kombiniranim
tesko¢ama i tada se broj djece smanjuje za cetvero djece.

Clanak 38.
(1) U odgojnu skupinu s redovitim programom moze se ukljuciti dijete s teSko¢ama na temelju misljenja
Stru¢nog povjerenstva.

(2) Temeljem procjene Strucnog povjerenstva za dijete s teSkocama provodi se pedagoska opservacija
koja u pravilu ne traje duze od 3 mjeseca.

Clanak 39.

(1) Ravnatelj Vrtiéa utvrduje postupak pedagoske opservacije te s korisnikom usluge za dijete potpisuje
Ugovor o opservaciji.

15



(2) O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije odlucuje
opservacijski tim.

(3) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moze se odlukom opservacijskog tima
produljiti.

(4) Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta, a najduze
moze trajati do tri (3) mjeseca.

(5) Opservacijski tim c¢ine tim strucnjaka ovisno o potrebama djeteta, a to mogu biti: zdravstveni
voditelj, stru¢ni suradnik rehabilitator, stru¢ni suradnik psiholog, stru¢ni suradnik pedagog, socijalni
pedagog odgoijitelji i ravnatelj.

(6) Ravnatelj Vrtica odreduje sastav i broj ¢lanova opservacijskog tima.

(7) Na temelju misljenja Stru¢nog povjerenstva kao i odgovarajué¢ih medicinskih i drugih nalaza,
misljenja i rjeSenja nadleznih tijela, ustanova i vjeStaka, u odgojno-obrazovne skupine s redovitim
programom ukljucuju se:

e djeca s lakSim potesko¢ama koja s obzirom na vrstu i stupanj teskoce, uz osiguranje potrebnih
specifié¢nih uvjeta mogu svladati osnove programa s ostalom djecom u skupini, a uz osnovnu
teskoéu nemaju dodatne teskoce, osim laksih poremecdaja glasovno-govorne komunikacije,

e djeca s tezim teSkocama uz osiguranje potrebnih specifi¢nih uvjeta, ako je nedovoljan broj
djece za ustroj odgojno-obrazovne skupine s posebnim programom.

Clanak 40.
(1) Opservacija se mora pokrenuti i u bilo kojem drugom vremenu nakon sto je dijete upisano i polazi
Vrtié u slucaju ako strucni tim Vrtica i odgojitelji primijete razvojna odstupanja djeteta.

(2) Korisnik usluge upisanog djeteta kod kojeg je naknadno uo¢eno neko razvojno odstupanje duzan je
postupati sukladno pokrenutoj opservaciji i suradivati sa opservacijskim timom te uciniti sve dodatne
preglede djeteta kod struc¢njaka sukladno uputama opservacijskog tima kako bi se pravodobno
pomoglo djetetu u njegovom razvojnom odstupaniju.

(3) Korisnik usluge kod cijeg djeteta je pokrenuta naknadna opservacija potpisuje s ravnateljem
dodatan Ugovor o opservaciji u kojem su jasno navedena zaduZenja svih stranki ( roditelja i Vrtiéa), a

koji se potpisuje u trajanju tri mjeseca te nakon kojeg se utvrduju daljnja postupanja prema djetetu
sukladno dobivenim nalazima za dijete vanjskih stru¢njaka i opservaciji opservacijskog tima.

VII. ZALBENI POSTUPAK | PODNOSENJE PRIGOVORA
Clanak 41.
(1) Korisnik usluge nezadovoljan objavljenim rezultatima upisa i listom ¢ekanja moZze izjaviti zalbu
Upravnom vije¢u u roku od 15 dana od osmog dana dostave tj. objave RjeSenja o upisu.
(2) Zalba se podnosi Vrti¢u sukladno odredbama Zakona o opéem upravnom postupku.
(3) Zalba ne odgada upis novoupisane djece u program za koji je podnositelj 7albe predao zahtjev za

upis.
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(4) Zalbu rje$ava Upravno vijeée i ona moZe biti prihvacena ili odbijena i podnositelju Zalbe se dostavlja
Rjesenje o zalbi.

Clanak 42.
(1) Upravno vijece ¢e ispitati je li Zalba dopustena, pravodobna i izjavljena od ovlastene osobe.

(2) Ako zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovlastene osobe, odbacit ¢e je rjeSenjem.

(3) Kad Upravno vije¢e ocjeni da je Zalba osnovana u cijelosti ili djelomi¢no, zamijenit ¢e pobijano
rieSenje novim ako se ne dira u prava treéih osoba.

(4) O svojoj odluci Upravno vijece Vrtica izvjeStava Korisnika usluga djeteta po zavrsetku tijeka Zalbenog
postupka o ishodu zalbenog postupka.

(5) Upravno vijece rjesenje o Zalbi mora donijeti i dostaviti Korisniku usluge putem prvostupanjskog
tijela ( ravnatelja) ) Sto je prije moguce, a najkasnije u roku od 30 dana od dana predaje uredne Zalbe,
ako zakonom nije propisan kraci rok.

(6) Rjesenje o zalbi koju Upravno vijece donese je konacno.

Clanak 43.
(1) U slucaju da je Korisnik usluge nezadovoljan ispunjavanjem ugovornih obveza od strane Vrti¢a, ima
pravo podnosSenja prigovora Vrticu.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na Zalbeni postupak na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
na postupak podnosenja prigovora.

Clanak 44.
Djeca upisana u Vrti¢ slijedom javne objave upisa, odnosno donesene Odluke o upisu zapocinju
ostvarivati program od 1. rujna tekuée pedagoske godine, ako drugacije nije utvrdeno odlukom
Osnivaca ili Ugovorom Vrti¢a s Korisnikom usluga za dijete.

VIII. ISPIS DJETETA

Clanak 45.
(1) Korisnik usluge moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

(2) Korisnik usluge je duZzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, ali podmiruje u
potpunosti cijenu vrti¢a za tekuci mjesec u kojem se dijete ispisuje iz Ustanove.

Clanak 46.
(1) Ustanova ce ispisati dijete ukoliko:

e nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev za produzenjem usluge u roku koji je propisan
za slijede¢u pedagosku godinu

e prilikom predaje Zahtjeva za produljenjem usluge nisu podmirena Ustanovi sva dugovanja

e nije izvrSena obveza plac¢anja usluga u roku od 60 dana od dana dospijec¢a

e se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljucivanja Ugovora utvrde razvojne teskoce
djeteta, a Ustanova ne moZe osigurati potrebne specificne uvjete za dijete i/ili nema
moguénosti smjeStaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovaraju¢im posebnim
programom
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e se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga zatajio bolest, zdravstvene i druge poteskoce
djeteta

e ukoliko Korisnici usluge odbijaju suradnju i preporuke stru¢nog tima Vrti¢a, ne Zele dostaviti
relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti aktivnosti koje su potrebne za
zastitu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvaranja primjerenih uvjeta za boravak
djeteta u Vrticu

e se po zavrsetku pedagoske opservacije utvrdi nemoguénost osiguravanja potrebnih specifi¢nih
uvjeta za dijete u Ustanovi

e se Korisnik usluga ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i opéih akata Ustanove ili konstantno
krsi Kuéni red.

(2) Rjesenje o ispisu djeteta donosi ravnatelj u slucaju iz tocki 1.2. i 3. iz stavka 1. ovoga ¢lanka, a u
slu€ajevima po tockama 4.5.6.7. i 8. stavka 1. ovoga ¢lanka RjeSenje o ispisu donosi Upravno vijece.

Clanak 47.
(1) Korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

(2) Korisnik usluga duzZan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti Korisnik usluga duZan je priloZiti lije¢nicku potvrdu po
povratku djeteta u Vrtic.

Clanak 48.
U sluc€aju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana koristenja
usluga, a roditelj-korisnik usluga duZan je platiti sve nastale troSkove do tog roka.

Clanak 49.
(1) Korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

(2) Jednom ispisano dijete u slu¢aju novog podnosenja prijave za upis, ponovno prolazi postupak upisa
te se ponovo boduje kao da se prvi puta upisuje i to sa svim dokazivanjem i dostavljanjem sve
dokumentacije koja je potrebna u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, te ovisno o rezultatima
postupka upisa, dijete se upisuje ili se stavlja na listu ¢ekanja.

Clanak 50.
(1) Korisnik usluge je obavezan tijekom svake pedagoske godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u
odnosu na svoj osobni status kao i u odnosu na sve Cinjenice na temelju kojih je ostvario upis.

(2) Vrti¢ moZe u bilo kojem trenutku izvrsiti provjeru dokumentacije na nacin da od korisnika usluga
zatraZi dostavu svih potrebnih podataka.

(3) U slucaju utvrdivanja novih Cinjenica primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika kao i odredbe svih
internih/opcih akata Vrti¢a te Odluke o ekonomskoj cijeni i odredivanje visine uplata Korisnika usluga

za ostvarivanje programa Vrtica.

Clanak 51.
(1) U svrhu zastite osobnih podataka Vrti¢ moZe provesti pseudonimizaciju osobnih podataka.

(2) Informacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zasti¢ene su sukladno Zakonu koji ureduje
zastitu osobnih podataka.
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IX. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 52.
(1) Tjedno radno vrijeme Vrti¢a rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti predskolskog
odgoja, te zadovoljavanja potreba djece i njihovih roditelja, gradana i drugih pravnih osoba, u pravilu
pet radnih dana ( od ponedjeljka do petka), ili u ostale dane u tjednu prema iskazanim potrebama
Korisnika usluga prema odluci Osnivaca.

(2) Radno vrijeme Vrti¢a za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti, sadrzaju i
trajanju programa.

Clanak 53.
(1) Vrti¢ radnim danom prima stranke u vremenskom razdoblju koje je odredeno u odluci ravnatelja, a
koja je za uredovno vrijeme za zaprimanje stranki objavljena na oglasnoj ploci Vrtica.

(2) Uredovno vrijeme moze se preraspodijeliti u okviru 40 satnog radnog tjedna, a prema potrebama
Korisnika usluga.

(3) Dnevni odmor za radnike Vrti¢a organizira se tako da se osigurava ostvarivanje programa, nadzor
nad djecom, te omoguci kontakt sa strankama.

Clanak 54.
(1) Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, te uredovno vrijeme za rad sa strankama, roditeljima i
skrbnicima djece, te drugim gradanima, utvrduje se Godisnjim planom i programom rada Vrtica.

(2) Vrti¢ je duzan, putem sredstava javnog priopcavanja, na oglasnoj ploci Vrti¢a i na drugi prikladan
nacin obavijestiti javnost o radnom vremenu, odnosno uredovnom vremenu za rad s gradanima,
roditeljima i skrbnicima te drugim strankama.

X. EVIDENCIJA BORAVKA DJECE | NAPLATA USLUGE VRTICA

Clanak 55.
(1) Odgoijitelj je obvezan voditi evidenciju o nazo¢nosti djece u Vrtiéu.

(2) Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost i to¢nost podataka na istoj.

Clanak 56.
(1) Vrti¢ ce obracun cijene za Korisnika usluga obavljati mjesecno na osnovu evidencije o koriStenju
usluga Vrtica.

(2) Ugovorne strane suglasno utvrduju da Korisnik usluga placa odnosno sudjeluje u pla¢anju mjese¢ne
cijene usluga Vrtica za odabrani program u iznosu kojeg odredi Osniva¢ Odlukom o ekonomskoj cijeni.

(3) lznos utvrden od strane Osnivaca umanjiti ¢e se za odobreni iznos sufinanciranja od strane
opcine/grada prebivalista/boravista Korisnika usluge.

Clanak 57.
Ekonomsku cijenu smjestaja i boravka djece u Djec¢jem vrti¢u utvrduje izvrsno tijelo Osnivaca Vrti¢a t;.
Opcinski nacelnik, na prijedlog Upravnog vije¢a, na temelju elemenata utvrdenih ¢lankom 42. Drzavnog
pedagoskog standarda predskolskog odgoja i obrazovanja (Narodne novine br. 63/08 i 90/10).
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Clanak 58.
(1) Korisnik usluge, kao nositelj plaéanja ekonomske cijene programa (u daljnjem tekstu: ,,ECP“),
obvezan je sudjelovati u naknadi ECP u iznosu, odnosno omjeru koji utvrduje predstavnicko tijelo
Osnivaca Vrti¢a, odnosno nadleZno tijelo jedinice lokalne samouprave s Cijeg podrucja dolaze djeca.

(2) Mjesecni obra¢un naknade u ECP za realiziranu uslugu obavlja se protekom mjeseca, ovisno o broju
dana koristenja usluga.

Clanak 59.
(1) Predstavnicko tijelo Osnivaca donosi odluku o mijerilima pladanja Vrtica za Podrucje Opcine
Hraséina.

(2) Plac¢anje uceséa Korisnika usluga u cijeni koristenja usluga vrti¢a regulirano je odlukom Opcinskog
vijeca Opcine Hras¢ina sukladno ¢lanku 48. stavak 4. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovaniju.

(2) Korisnik usluge Cije dijete iz opravdanih razloga ne koristi usluge Vrti¢a odredeni broj dana kako je
utvrdeno odlukom Opdinskog vije¢a, umanjuje se iznos uceséa u ekonomskoj cijeni programa sukladno
odluci Opcinskog vijeca iz stavka 1. ovoga clanka.

Clanak 60.
(1) Korisnik usluga pla¢a mjesecnu cijenu usluge Vrtica najkasnije do kraja mjeseca za prethodni
mjesec, pocevsi od dana upisa djeteta u Vrtié.

(2) Poziv na uplatu Korisniku usluge se dostavlja se osobno najkasnije do 10-tog u mjesecu za prethodni
mjesec putem uplatnice pri cemu korisnik usluge potpisuje primitak ili putem elektronicke poste koju
je korisnik usluge naveo u prijavi upisa djeteta u Vrtic.

(3) Korisnik usluge koji neredovito podmiruje troskove boravka djeteta u Vrti¢u u roku 30 dana po
isteku dospijeca placanja pozvat ¢e se putem pisane opomene na podmirivanje dugovanja.

(4) Dospije¢e u opomeni je 8 dana.

(5) Ukoliko se u roku od 8 dana od dana dospijec¢a ne podmiri dugovanje, Vrti¢ ¢e roditelju privremeno
otkazati pruzanje usluga (nemogucnost dovodenja djeteta u Vrti¢ do podmirenja duga), te ga
obavijestiti da ¢ée mu se ako ne podmiri dugovanje u roku od 30 dana od dospije¢a opomene o
dospjelom dugu, roditelju ¢e se u potpunosti otkazati pruzanje usluga.

(6) Ukoliko se i nakon poduzetih mjera ne uspije naplatiti dospjelo dugovanje, isto ¢e naplatiti prisilnim
putem.

(7) Temeljem pisanog zahtjeva Korisnika usluge, Upravno vijeée Vrtiéa moZe odobriti obro¢nu otplatu
duga.

Clanak 61.
(1) Tijekom godine moguca je izmjena mjesecne cijene Vrtica.

(2) Vrtic¢ ¢e obavijestiti Korisnika usluga o promjeni mjesecne cijene iz stavka 1. ovoga ¢lanka najkasnije
30 dana prije promjene mjesecne cijene Vrti¢a tj. najkasnije 30 dana prije pocetka obveze plaéanja

nove mjesecne cijene usluga.

(3) Povecanje mjesecne cijene usluga ne predstavlja promjenu okolnosti u smislu obveze plac¢anja.
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Upis u program predskole

Clanak 62.
(1) U Vrti¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska
u osnovnu Skolu, a koja nisu polaznici redovnog programa Vrtica.

(2) Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrti¢a integriran je u redoviti program.

(3) Vrti¢ je duzan samostalno ili u suradnji s drugim ustanovama osigurati ostvarivanje programa
predskole za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu $kolu koja nisu ukljuéena u redoviti program
predskolskog odgoja, a za djecu s tesko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu skolu.

(4) Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe Vrtica.

(5) Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u kraci program predskole za djecu koja nisu polaznici
redovitog programa objavit ¢e se putem oglasne plo¢e i mreznih stranica Vrtica.

(6) Uz zahtjev za upis u program predskole potrebno je priloZiti:
e presliku rodnog lista za dijete koje prijavljuje
e potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
e presliku kartona cijepljenja djeteta koje se upisuje
e za dijete s teskocama: nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjestacenja i/ili medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i/ili klinickih bolnickih centara.

(7) Upis u program predskole uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznog
cijepljenja djece.

(8) Vrti¢ je duzan djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu skolu.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 63.
(1) Prilikom prvog dovodenja djeteta u Vrti¢ Korisnik usluge je obvezan donijeti i odgovarajuce stvari
ovisno o dobi djeteta: pelene, papuce, pidZzamu i sl. sukladno Kuénom redu Vrtiéa.

(2) Korisniku usluge se omogucuje u razdoblju pocetne prilagodbe djeteta na Vrti¢, boravak s djetetom
u pripadajuéoj odgojno-obrazovnoj skupini, na nacin i u vremenu odredenom Godi$njim planom i
programom rada.

(3) Daljnje upute roditelj odnosno skrbnik ¢e dobiti neposredno od odgojitelja u ciju odgojno-
obrazovnu skupinu je dijete primljeno.

Clanak 64.
Na sva druga pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovarajuci nacin odredbe
vazecih zakonskih propisa Republike Hrvatske kao i odredbe svih ostalih internih/opc¢ih akata Vrtiéa,
ukoliko je to primjenjivo.
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Clanak 65.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Vrtica, a nakon dobivanja
prethodne suglasnosti izvrSnog tijela Osnivaca..

U Trgoviscu, dana 04.12.2025. godine

KLASA: 601-13/25-01/01
URBROJ: 2140-13-1/02-25-02

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i dana 04.12.2025. godine, te stupa na snagu
dana 12.12.2025. godine.

C?N'D' RAVNATELJICA
? { ISIadana Krivak

Y l/) '

\/
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